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УТВЕРЖДАЮ 

Директор ЧОУ «Елизаветинская гимназия» 

______________________ Царева Н.В. 

«__01__»_____09______ 2016 г. 

 

ПЛАН   РАБОТЫ ЧОУ «Елизаветинская гимназия» 

НА 2016 – 2017 УЧЕБНЫЙ ГОД 

 
 Сентябрь 2016 

 

Работа со 

школьной 

документацией 

-Проверка оформления личных дел учащихся «Соблюдение 

требований к оформлению и ведению личных дел учащихся 

классными руководителями 1-11классов» 

-Отчет о поступлении выпускников в ВУЗы 

-Оформление расписания уроков, кружков, секций 

-Подготовка тарификации и ОШ № 1 

Оформление графика контрольных работ на 1 четверть. 

- Проверка классных Эл.журналов 1-11классов, журнала 

индивидуальных занятий, положения 

 «Правильность и своевременность оформления учебных пособий». 

- Оформление документации в системе СтатГрад 

- Прием отчетов руководителей МО (КТП, УМК, план 

воспитательной работы, графики К/Р, образовательные рабочие 

программы по предметам) 

- Оценка состояния нормативно-правовой документации по 

 ФГОС НОО 

 

 

 

 

Эффективность 

преподавания 

предметов 

-Собеседование с новыми учителями-предметниками 

- Соответствие календарно-тематических планов с  

образовательными программами. 

-Соответствие рабочих программ учебных предметов и курсов 

внеурочной деятельности для первых, вторых классов 

требованиям ФГОС НОО и ООП начального общего 

образования 

- Тематический контроль: «Организация повторения на уроках 

русского языка и математики 2-11 классы». 

- Совещание при завуче: «Итоги оформления школьной 

документации: ОШ- №1, классных Эл. журналов». 

-Совещание при завуче: «Утверждение плана работы с 

одаренными и мотивированными учащимися» 

 

Контроль за 

качеством знаний. 

Подготовка к ГИА-

9, ГИА-11 

-Проведение входного контроля по русскому языку и математике 

во 2-9 классах 

- Проведение школьного этапа Всероссийской олимпиады для 

школьников 

- Родительские собрания 9, 11классов: «План работы школы по 

подготовке учащихся к ГИА-9 и ГИА-11» 

-Оформление диагностических карт слабоуспевающих учащихся 

и карт учета индивидуальной работы с ними. 

-Организация работы школьного консультационного пункта по 

подготовке к экзаменам 
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- Срезы знаний по выявлению качества УУД: 5-й класс - 

русский язык, математика, литература; 

9-й класс - русский язык, математика, обществознание; 10-й 

русский язык, математика, литература; 

классы - алгебра, обществознание, физика; 11-й класс - физика, 

химия, обществознание, английский язык 

 

 

Инновационная и 

экспериментальная 

деятельность 

-Участие в проекте «Детская лепта» совместно с ММО 

-Проверка программно-методического обеспечения для 

начальной ступени образования 

-Проектная деятельность 5-9 кл., как вид самостоятельной работы 

учащихся 

-Участие в окружном мониторинге образовательное 

пространство (ИКТ). 

-Организация работы школьного факультатива по 

подготовке к ГИА и ЕГЭ по английскому языку 

-Презентация школьного научного общества 

 

Информатизация 

образовательного 

процесса 

- Освоение интерактивных досок 

-Обновление работы на информационных пространствах 

-Обновление информации на школьном сайте 

 

Методическая 

работа 

-Организация курсов учителей-предметников 

- Переход гимназии на новые УМК по английскому языку 

(Starlight) 

-Методический совет «Новое понимание качества образования 

при введении ФГОС» 

-Подготовка к новому учебному году методических материалов 

-Подготовка и проведение недели физической культуры 

 

Воспитательная и 

внеклассная работа 

- Организация и проведение Торжественной линейки и 

праздника «День Знаний». Целевой урок «Урок Мира 

- Участие в праздничных мероприятиях ко «Дню города». 

- Комплектование групп дополнительных занятий 

- Подготовка и проведение праздника «Осенний вальс» 

- Вовлечение детей «группы риска» в систему дополнительных 

занятий 

- «Помощь близким» участие в ежегодной акции 

- Заседание Совета Гимназии 

- Организация и проведения конкурса «Любимая Гимназия» 

- Проведение месячника по осеннему благоустройству 

территории «Мой школьный двор» 

- Проведение родительских собраний по классам 

 

 

 

Социальная 

защита 

-Подготовка и выпуск документов по организации бесплатного 

питания учащихся на I полугодие 

-Проведение профилактической работы с учащимися, состоящими 

на внутришкольном учете (совместно с ОВД р-на Якиманка) 

- Создание комиссии по контролю за организацией и качеством 

питания и разработка мероприятий по контролю обслуживания 

учащихся и качества приготовления пищи 

- Определение контингента учащихся на бесплатное питание и в 

резерв на основе социального паспорта школы. Согласование 

контингента на бесплатное питание на Совете школы. Выпуск 



3 
 

приказа по организации питания 

- Разработка системы мероприятий по: 

- пропаганде рационального и здорового питания 

- пропаганде здорового образа жизни 

- консультации школьных мед. работников, психологов, других 

специалистов по вопросам здоровья 

- Разработка и утверждение Программы производственного 

контроля по организации питания. 

- Проверка наличия медкарт у учащихся 

 

Психолого – 

педагогическая 

поддержка 

-Сбор информации в банк данных обучающихся «группы 

риска» (начальная школа). 

-Диагностика первых и пятых классов (входящий контроль) 

-Сопровождение процесса адаптации к обучению в новых 

условиях 1 и 5 классов. 

-Собеседование с классными руководителями по 

планированию работы на учебный год. 

- Тренинг «Стили педагогического общения» (педагоги гимназии - 

психологическая подготовка к учебному году) 

-Заседание Совета Гимназии 

 

Физкультурно – 

оздоровительная 

работа 

-Проведение утренней гимнастики 

-Организация работы дополнительного образования по 

физкультурной работе: физминутки, спортивная гимнастика 

-Проведение мониторинга физической подготовки учащихся 1- 

11 классов. 

-Организация дня здоровья 

 

Создание условий 

для комплексной 

безопасности 

обучающихся 

-Разработать документы планирования мероприятий по 

безопасности, антитеррористической защищенности и ГО, 

проекты приказов, распоряжений, инструкций, памятки, 

наглядную агитацию. 

-Провести занятия по вопросам ГО и ЧС с учителями, 

сотрудниками школы и администрацией по теме: Действия 

сотрудников школы в ЧС техногенного характера. 

-Провести тренировку с педагогическим составом, сотрудниками 

школы, администрацией и учащимися «Эвакуация личного 

состава из школы» по команде: «Внимание Всем». 

 

Общественно – 

государственное 

управление 

- Педагогический совет: «ФГОС. Новые методики  

преподавания. Адаптация учащихся». 

-Заседание Совета Гимназии: «Перспективы развития на  

новый учебный год» 

- Родительское собрание «Итоги работы в 2015-2016 уч.году и 

годовой учебный график на 2016-2017 уч.год» 

«Знакомство с нормативной базой подготовки и проведения ГИА-

11 

и ГИА-9 в 2016-2017 уч.году» (для 9, 11 кл) 

 

Финансово-

экономическая 

деятельность 

- Подготовка ежемесячных отчетов в вышестоящую 

организацию до 05 числа месяца следующего за отчетным; 

-Отслеживание своевременного поступления счетов и актов 

выполненных работ по договорам, заключенным на год и оплату 

по ним. 

-Прием и контроль первичной документации по 
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соответствующим участкам бухгалтерского учета и подготовка 

их к счетной обработке. 

-Отражение на счетах бухгалтерского учета операций, 

связанных с движением основных средств, товарно- 

материальных ценностей и денежных средств 

-Расчет заработной платы с учетом субсидий из бюджета 

- Подготовка документации к проведению инвентаризации 

денежных средств, товарно-материальных ценностей, основных 

средств, расчетов и платежных обязательств; списание 

 октябрь 2016г. 

 - Проверка классных Эл. журналов 1-11 классов, журналов 

 Индивидуальных занятий: «Соблюдение единых требований к 

Работа со 

школьной 

документацией 

оформлению журналов» 

-Подготовка график проведения методических недель МО 

-Подготовка графика взаимопосещения уроков внутри МО 

 -Проверка дневников учащихся 2-11 классов: «Работа классного 

 руководителя с дневниками учащихся. Правильность 

 оформления дневников. Контроль классного руководителя за 

 ведением дневников учащихся» 

 -Особое внимание уделяется оформлению дневников учащихся 

 со слабой мотивацией к учебе и учащихся с ОВЗ 

 - Проверка документации по технике безопасности на уроках 

 физики, химии, информатики, технологии, физической 

 культуры 

 - Подготовка распоряжения по окончанию учебной четверти 

 - Создание информационного банка данных учета и динамики 

 результатов независимых измерений оценки качества 

 образования 

 -Тематическо-обобщающий контроль «Предупреждение 

 дезадаптации учащихся 1-х, 5 классов 

 -Совещание при завуче «Организация подготовки учащихся к 

Эффективность 

преподавания 

предметов 

ЕГЭ и ГИА, работа консультационных групп, отбор кандидатур 

Организаторов ЕГЭ и ГИА» 

-Анализ стартовых работ по предметам 

-Анкетирование учащихся (в 5 классе) 

 - Совещание при завуче «Анализ уровня сформированности 

 УУД учащихся 5, 9, 10, 11 классов по итогам срезовых 

 работ» 

 -Оформление базы данных участников ЕГЭ. 

 - Совещание при завуче: «Организация работы ГПД». 

 - Классно-обобщающий контроль «Специфика организации 

 образовательного процесса для учащихся 1-х классов в связи с 

 обучением по ФГОС НОО» 

 -Тематический контроль «Организация профильной подготовки 

 в 10 – м классе» (посещение уроков, элективных курсов, 

 проверка журналов, планирование проектной деятельности) 

 -Проведение срезовых работ в 5 классах в рамках 

 преемственности в обучении по предметам: русский язык, 

Контроль за 

качеством знаний. 

Подготовка к ЕГЭ, 

литература, математика. 

- Совещания при завуче по успеваемости учащихся в рамках 

внедрения ФГОС 
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ГИА -Предварительный сбор заявлений на участие ГИА-9 и ГИА-11 

 - Проведение четвертных контрольных работ по русскому языку 

 и математике - 2-9 классы. 

 -Формирование базы данных участников ЕГЭ. 

 - Обучение оформлению бланков ЕГЭ с использованием 

 видеофильма. 

 - Малые педагогические советы по предварительной 

 успеваемости учащихся 5-9 классов. 

Инновационная и 

экспериментальная 

деятельность 

-Конкурс рефератов «Влияние экологии на здоровье человека» 

-Участие во Всероссийской школьной олимпиаде (анализ итогов 

школьного тура) 

 -Анкетирование учащихся с целью профориентационной 

 работы. Открытие личного образовательного пространства 

 учителями-предметниками. 

 -Участие в ежегодном празднике «Белый цветок» совместно с 

ММО 

 -Проведение школьного конкурса «Учитель года»  

 -Проведение праздника «День учителя» 

 - Конкурс стенгазет и творческих работ ко Дню учителя 

 -Подготовка проекта «Английский театр» с преподавателями 

 из Оксфорда 

 - Начало работы секции «Робототехника» (утверждение плана 

работы) 

  

Информатизация 

образовательного 

процесса 

- Мониторинг активности использования электронных ресурсов 

-Контроль за обновлением информации на сайте Гимназии 

-Организация и проверка информационного пространства гимназии 

 (электронный журнал, электронные портфолио учащихся, 

 информационные пространства, сайт) 

- Работа на уроках с интерактивными досками 

 

 -Круглый стол «Специфика воспитательных возможностей 

Методическая 

работа 

в условиях православного учебного заведения» 

-Обсуждение методических тем учителей по самообразованию 

 -Подготовка школьных туров олимпиад по русскому языку, 

 литературе, биологии, истории, обществознанию, физике, 

географии, английскому языку 

 -Подготовка и утверждение графика проведения предметных 

недель МО 

 - Участие в викторине: «Мои права и обязанности» 

-Участие в проведении оперативно-профилактических 

мероприятий «Подросток» 

Воспитательная и 

внеклассная работа 

- Организация и проведения праздника, посвященного «Дню 

учителя» 

 - Проведение Единого правового дня «Мои основные права». 

 - Подготовка и работа школьной редколлегии и выпуск газеты 

 «Гимназический вестник» 

 - Проведение «Дня ученического самоуправления» 

 - Посещаемость учащимися дополнительных занятий 

 - Подготовка к концерту «Детские таланты» 

 - Паломническая поездка в Троице-Сергиеву Лавру 

 -Анализ медкарт учащихся, проверка листков здоровья в 
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Социальная 

защита 

классных журналах 

-Родительские собрания «Трудности в обучении» 

 - Выявление совместно с классными руководителями наиболее 

 нуждающихся в социальной защите учащихся из многодетных и 

 наиболее социально-незащищенных семей, оказание им 

 помощи, постоянный контакт с родителями, посещение на дому 

 (в течение года). 

 - Выявление детей группы педагогического риска. Проведение 

 социально-психологического обследования совместно с 

 психологом (по запросам классных руководителей) и 

воспитателями детского дома ММО 

 - Организация постоянно действующего опроса учащихся по 

 организации питания, качеству пищи, условий обслуживания  

  в трапезной, ассортименту буфета. Анкетирование учащихся. 

 - Заседание комиссии по контролю за организацией и качеством 

 питания по результатам проверок пищеблока 

 -Проверка питьевого режима, режима проветривания в 

 Школе на соответствие 

 СанПиН 2.4.2.1178-02 

Психолого -  -Социометрия – выявление лидеров и сплоченность классных 

педагогическая  коллективов (7 – 9 классы). 

поддержка -Психологическое обследование детей, состоящих на 

 педагогическом учете и выявление детей «группы риска» 

 (младшее и основное звено) - совместная работа с ММО 

 -Сопровождение адаптации к новым условиям обучения 1 – 5 

 классов. 

 -Групповая и индивидуальная коррекционно-развивающая 

 работа с учащимися: «Психологическая азбука «Осознание 

 внутреннего мира». 2 – 4 классы, 

 - Арт-терапия (развитие творческого мышления) 7-8 классы 

 - Тренинг «Я - гимназист» социально-психологической адаптации 

 детей к условиям обучения в школе (1е классы) 

Физкультурно-

оздоровительная 

работа 

-Создание базы данных о детях с ОВЗ. 

- Конкурс «Веселые старты» (1-4 кл.) 

-Подвижные игры на переменах 

 -Проведение Дня здоровья на территории ММО Милосердия 

 -Проведение круглого стола «Динамические паузы на переменах 

 в начальной школе» 

 -Спортивные мероприятия (7-8, 9-11 классы) – спортивно-

оздоровительный клуб 

Создание условий 

для комплексной 

безопасности 

учащихся 

- Классные часы «Поведение на переменах» 

-Беседы с родителями о дисциплине детей и правилах поведения в 

школе 

-Проверить наличие и исправность средств пожаротушения, их 

 исправность, тренировать пожарные расчеты. 

Финансово- - Подготовка ежемесячных отчетов в вышестоящую 

экономическая организацию до 05 числа месяца следующего за отчетным; 

деятельность -Отслеживание своевременного поступления счетов и актов 

 выполненных работ по договорам, заключенным на год и оплату 

 по ним. 

 -Прием и контроль первичной документации по 

 соответствующим участкам бухгалтерского учета и подготовка 
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 их к счетной обработке. 

 -Отражение на счетах бухгалтерского учета операций, 

 связанных с движением основных средств, товарно- 

 материальных ценностей и денежных средств 

 -Расчет заработной платы, с учетом субсидий выдел. из бюджета 

 - Проведение инвентаризации денежных средств, товарно- 

 материальных ценностей, основных средств, расчетов и 

 платежных обязательств. 

 -Подготовка актов по результатам инвентаризации. 

 ноябрь 2016г. 

 - Проверка классных журналов 2-9 классов, журналов 

индивидуальных занятий 

 -Совещание «Выполнение графика контрольных работ, 

Работа со 

школьной 

объективность выставления оценок за 1 четверть» 

-Проверка дневников младших школьников 

документацией -Оформление классного журнала по итогам четверти» 

 -Проверка классных журналов 10-11 классов «Выполнение 

 графика контрольных работ. Накопляемость оценок по 

 предметам, индивидуальная работа учителей с учащимися со 

 слабой мотивацией к учебе» - с детьми из Д/Д Обители 

 - Проверка Эл. журналов: «Учет посещаемости». 

 - Подготовка отчета школы об успеваемости за 1 четверть. 

 - Оформление графика контрольных работ на 2 четверть. 

 - Проверка тетрадей учащихся (выборочно по предметам) 

Эффективность - Персональный контроль «Использование современных 

преподавания образовательных технологий на уроках в первом классе» 

предметов - Предупредительный контроль «Выявление и предупреждение 

 развития профессиональных проблем» (посещение уроков 

 новых преподавателей) 

 - Совместное совещание при завуче учителей начального и 

 среднего звена по итогам комплексно-обобщающего контроля 

 «Адаптация учащихся начальной школы в среднем звене, 

 сохранение контингента хорошистов и отличников». 

 - Совещание при завуче: «Итоги успеваемости школы за 

 1четверть». 

 - Срезы знаний по итогам 2014/2015 учебного года по 

Контроль за предметам: математика, русский язык, англ. яз; биология, 

качеством знаний. обществознание. 

Подготовка к ГИА, - Контроль посещаемости учащимися 9 и 11классов 

ЕГЭ индивидуальных часов, выделенных для подготовки к ГИА - 9 и 

 ГИА-11. 

 -Конкурс сочинений и творческих работ ко дню Дома Романовых 

  

Инновационная и 

экспериментальная 

-Работа с банком данных одаренных учащихся. 

- Работа литературно-художественного клуба 

деятельность -Подготовка и проведение конкурса защиты творческого 

 проекта в рамках проекта «Жизнь и подвиг великой кн. Елизаветы 

Федоровны» 

Информатизация - Мониторинг использования электронных ресурсов по итогам 

образовательного четверти (электронный журнал, электронные портфолио 

процесса учащихся, информационные пространства, сайт) 

 -Знакомство учителей с программным обеспечением по 
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 предметам 

Методическая 

работа 

-Обучающий семинар «Структура поурочного планирования. 

  ФГОС» 

 -Работа по формированию творческих групп для работы в 

 конкурсах и семинарах научной направленности 

 -Подготовка школьных туров олимпиад по химии, математике, 

 праву, обществознанию и истории 

 -Подготовка и проведение декады истории и обществознания 

 - Круглый стол с учащимися и с инспектором ОВД  

Воспитательная 

работа 

на тему: «Ответственность детей подросткового возраста за 

правонарушения». 

 - Подготовка к празднику: «Защитники Москва». 

 - Организация и участие в конкурсе: «Читаем вместе, 

 в классе и в семье». 

 - Проведение кл.часа «Опасность курения». Профилактические 

беседы с врачом-наркологом 

 - Совещание «Учет времени выполнения домашнего задания». 

 - Организация экскурсий и паломнических поездок 

 - Участие в Фестивале «Эстафета искусств» 

 - Турнир знатоков «Диалоги» (7-9 классы). 

 - Проведение Единого правового дня «Всемирный день прав 

  ребенка». 

 - Школьного конкурса «Самый спортивный 

 класс». 

Социальная 

защита 

-Проверка организации питания учащихся из социально-

незащищенных семей 

 -Проведение конкурса среди учащихся 1-4 и 7-8 классов 

 «Русская еда» о пользе традиционной русской кухни и 

 рационального питания. 

 -Проверка санитарно-гигиенических условий в спортивном зале 

 -Проверка организации питания учащихся 1-11классов 

Психолого- - Выявление одаренных детей (младшее и основное звено) 

педагогическая - Социометрия - выявление лидеров и сплоченность классных 

поддержка коллективов (2-6 класс;10-11) 

 - Анкетирование «Психологическая комфортность обучения в 

 школе» 

 - «Психологический тренинг для первоклассников – адаптация к 

 школе»1е классы 

 - «Уроки психологического развития в средней школе 5-6 

 классы». 

 -Арт-терапия (развитие творческого мышления) 7-8 классы 

 -Профориентация 9-11 класс «Психология для старшеклассников 

 (профориентация)». 

 - Тренинг (для одаренных детей) «Развитие рефлексии и начала 

 самоидентификации» (2-3 классы) 

Физкультурно- -Подвижные игры в школе (семинар). 

оздоровительная и -Проведение турнира по шахматам и шашкам. 

спортивно-

массовая 

-Работа с учащимся с ОВЗ 

-Работа спортивно-оздоровительного клуба 

работа «Соревнования гимназистов (подвижные игры)» (7-8 кл.,9-11 кл.) 

 -Разработать листовки-памятки по вопросам безопасности и 
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Создание условий 

для 

противодействия терроризму и экстремизму 

-Провести классные часы: 

комплексной -учащимся младших классов; 

безопасности -учащимся 5-8 классов; 

обучающихся и -старшеклассникам; 

воспитанников -Провести уточнение планов по предупреждению и ликвидации 

 ЧС (включая планы эвакуации). При необходимости внести 

 уточнения 

 - Педсовет «Использование здоровье сберегающих технологий в 

 образовательном процессе» 

Общественно- -Заседание ученического совета школы: «Планирование работы 

государственное  гимназии», открытые уроки, посвященные Битве под 

управление Москвой 

 - Заседание родительского комитета 

 -Родительское собрание: «Профилактика детского травматизма 

 и меры по его предупреждению» 

Финансово- - Подготовка ежемесячных отчетов в вышестоящую 

экономическая организацию до 05 числа месяца следующего за отчетным; 

деятельность -Отслеживание своевременного поступления счетов и актов 

 выполненных работ по договорам, заключенным на год и оплату 

 по ним 

 -Прием и контроль первичной документации по 

 соответствующим участкам бухгалтерского учета и подготовка 

 их к счетной обработке 

 -Отражение на счетах бухгалтерского учета операций, 

 связанных с движением основных средств, товарно- 

 материальных ценностей и денежных средств 

 -Расчет заработной платы за счет субсидий из бюджета 

 заработной платы 

 - Ведение работы по обеспечению строгого соблюдения 

 штатной, финансовой и кассовой дисциплины, смет 

 административно-хозяйственных и других расходов, законности 

 списания со счетов бухгалтерского учета недостач, дебиторской 

 задолженности и других потерь, сохранности бухгалтерских 

 документов, оформления и сдачи их в установленном порядке в 

 архив 

 -Разработка и внедрение рациональной плановой и учетной 

 документации, прогрессивных форм и методов ведения 

 бухгалтерского учета на основе применения современных 

 средств вычислительной техники 

 декабрь 2016 г. 

Работа со 

школьной 

- Проверка Эл. журналов 2-11классов 

-Совещание: 

документацией  «Выполнение учебных программ за 1 полугодие. 

 Успеваемость потенциальных медалистов» 

 -Проверка журналов 1-х классов «Выполнение обязательного 

 минимума содержания образования в 1-х классах» 

 - Проверка выполнения графика контрольных работ за 2 

 четверть и 1 полугодие 

 - Подготовка отчета школы за 1 полугодие. Оформление 

 документации по окончанию 1 полугодия 

 - Проверка тетрадей для контрольных, лабораторных и 
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 практических работ во 2-11 классах (выборочно) 

Эффективность -Классно-обобщающий контроль 

преподавания в параллели 3-х «Выявление уровня сформированности УУД 

учащихся» 

предметов - Классно-обобщающий контроль в 7, 9 классах 

 - Совещание при завуче: «Итоги классно-обобщающего 

 контроля в параллели 3-х классов, в 7, 9 классах» 

 - Совещание при завуче: «Итоги успеваемости учащихся за 

 первое полугодие». 

 Контроль за 

 качеством знаний. 

 Подготовка к ГИА-9, 

 ГИА-11 

 -Срезы знаний по английскому языку, химия, биология, 

 математика, обществознание 

 - Проведение четвертных и полугодовых контрольных работ по 

 русскому языку и математике во 2-11классах 

 - Собеседование с председателями МО о ходе подготовки 

 учащихся к ЕГЭ и ГИА, итоги диагностических работ, работа в 

системе СтатГрад 

 - Малые педагогические советы по предварительной 

 успеваемости 5-11классы 

 -Диагностические работы по предметам по выбору в 9 и 11 классах 

 -Подготовка и участие в игре «Что? Где? Когда?» 

Инновационная и -Участие в конкурсах сайтов ОУ. 

экспериментальная -Круглый стол: «Анализ результатов ведения профильных 

деятельность предметов» 

 - Секция «Робототехника» (итоги первого полугодия) 

Методическая 

работа 

-Подготовка и проведение методического совета «Организация 

 внеурочной деятельности в условиях общего и дополнительного 

 образования» 

- Анализ работы по УМК (английский язык) по программе 

Starlight) 

 -Подготовка и проведение декады английского языка 

-Вечер английской поэзии 

-Подготовка и проведение школьного тура интеллектуального 

марафона в 1-8 классах 

Информатизация 

образовательного 

процесса 

- Мониторинг активности использования электронных ресурсов 

образовательного 

процесса 

 (электронные портфолио учащихся, 

 информационные пространства, сайт) 

 - Оказание помощи при подготовке и проведении уроков 

 учителям, в использовании электронных ресурсов и 

 информационных технологий 

Воспитательная и 

Внеклассная 

работа 

- Проведение праздника «Защитники Москва» 

-Участие в проведении оперативно-профилактических 

мероприятий «Подросток» 

 - Подготовка и участие в конкурсах: «Никто не забыт, ничто не 

 забыто», «Я - гражданин России». 
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 - Проведение мероприятий посвященных 

 «Всемирному Дню борьбы со СПИДом» 

 - Организация и участие в Рождественских чтениях 

 - Участие в смотре-конкурсе школьных музеев 

 - Подготовка и проведение мероприятий, посвященных 

 Дню Гимназии 

 - К/Ч посвященный «Всемирному дню прав человека» 

 - Подготовка и проведение Новогодних праздников 

 - Проведение праздничных мероприятий на английском языке, 

 посвященных Рождеству 

 - Организация и проведение конкурса 

 «Хороша ты, зимушка – зима» 

 - Лекторий «Личная гигиена. Предупреждение инфекционных 

 заболеваний» 

Социальная работа -Организация действующей Комиссии по 

 расследованию всех несчастных случаев с учащимися и 

 оперативная проработка травмо-опасных ситуаций с целью 

 обеспечения безопасности учащихся в ходе учебно- 

 воспитательного процесса. 

 -Разработка системы учета и расследования всех случаев 

 детского травматизма. 

 -Социально – педагогического обследования семей учащихся, 

 находящихся под опекой (совместно с классными 

 руководителями) и сотрудниками Д/Д ММО 

 -Проверка организации питания в группах продленного дня и 

 учащихся из социально-незащищенных семей (в т.ч. сверка 

 классных журналов, журналов дополнительных занятий, журналов 

выдачи 

 бесплатного питания) 

 - На М/О классных руководителей проработать нормативные 

 документы по организации питания и социальной защите 

Психолого- -Анкетирование родителей «Удовлетворенность подготовкой к 

Педагогическая экзаменам в школе и дома» 9-11 классов 

поддержка -Коррекционно-развивающие занятия с одаренными детьми и 

 детьми группы риска (с использованием программ): 

 - «Уроки психологического развития в средней школе 5-6 

 классы» 

 - «Психологический тренинг первоклассников адаптация».1е 

 классы 

 - «Психологическая азбука «Осознание внутреннего мира». 2 – 

 4 классы 

 - Арттерапия (развитие творческого мышления)7-8 классы 

 - Занятие для 9 - 11 классов по профориентации «Мир 

 профессий» 

 - Тренинг для родителей «Как помочь ребенку подготовиться к 

экзаменам» 

 - Индивидуальная работа с одаренными детьми 

Физкультурно- -Проведение дня здоровья в ММО 

оздоровительная и -Оздоровительные гимнастики в 4-11 классах 

спортивно-

массовая 

-Проведение школьного тура по мини-футболу 

-Уроки на свежем воздухе в ММО (работа на территории Обители) 

работа -Проведение соревнований по шахматам 
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Создание условий  -Провести проверку  

безопасности препаратов, химикатов, ядотехнических жидкостей на предмет 

обучающихся и обеспечения надежной сохранности их и недопущения 

воспитанников несанкционированного доступа к ним 

Общественно- -Заседание Совета Гимназии «Организация воспитательной работы 

гимназии» 

государственное - Совещание «Школьные традиции и их роль в воспитании 

управление детей» 

 -Заседание ученического совета школы: «Планирование и 

 проведение мероприятий, посвященных Рождественским 

 праздникам» 

 - Подготовка ежемесячных отчетов в вышестоящую 

Финансово- организацию до 05 числа месяца следующего за отчетным; 

экономическая -Отслеживание своевременного поступления счетов и актов 

деятельность выполненных работ по договорам, заключенным на год и оплату 

 по ним 

 -Прием и контроль первичной документации по 

 соответствующим участкам бухгалтерского учета и подготовка 

 их к счетной обработке 

 -Отражение на счетах бухгалтерского учета операций, 

 связанных с движением основных средств, товарно- 

 материальных ценностей и денежных средств 

 -Расчет заработной платы с учетом субсидий из бюджета 

 - Ведение работы по обеспечению строгого соблюдения 

 штатной, финансовой и кассовой дисциплины, смет 

 административно-хозяйственных и других расходов, законности 

 списания со счетов бухгалтерского учета недостач, дебиторской 

 задолженности и других потерь, сохранности бухгалтерских 

 документов, оформления и сдачи их в установленном порядке в 

 архив 

 -Разработка и внедрение рациональной плановой и учетной 

 документации, прогрессивных форм и методов ведения 

 бухгалтерского учета на основе применения современных 

 средств вычислительной техники 

январь 2017 г. 

Работа со 

школьной 

- Проверка классных журналов 2-11 классов, журналов 

индивидуальных занятий старшеклассников 

документацией -Совещание руководителей МО: «Система опроса учащихся со 

слабой 

 мотивацией к учебе и индивидуальная работа с ними по 

 ликвидации пробелов в знаниях» 

 -Оформление графика контрольных работ на 3 четверть. 

 -Проверка тетрадей для лабораторных, практических и 

 контрольных работ (выборочно). 

 -Проверка журналов дополнительных занятий: «Соблюдение 

единого 

 орфографического режима в оформлении документов» 

Эффективность - Совместное совещание учителей начального и среднего звена 

преподавания «Планирование работы по преемственности». 

предметов -Обобщающий контроль «Итоги работы по ФГОС 

 НОО в 1-м полугодии». 

 - Тематический контроль «Совместная работа учителей 
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 предметников, классных руководителей психолого- 

 педагогической службы по предупреждению неуспешности». 

 - Контроль работы школьного консультационного пункта по 

 подготовке учащихся к ЕГЭ 

 Совещание при завуче: «Результаты срезовых и диагности- 

 ческих работ МРКО и работа учителей- 

 предметников по ликвидации пробелов в знаниях уч-ся». 

 - Совещание при завуче: «О ходе работы по подготовке к ЕГЭ и 

 ГИА контроль за работой учащихся 9-х, 11-х классов в системе 

 СтатГрад. 

 - Совещание при завуче: «Результаты воспитательной работы 

классных руководителей» 

Контроль за - Родительское собрание: «Психолого-педагогическое 

качеством знаний. сопровождение ЕГЭ» 

Подготовка к ГИА, - Срезы знаний по предметам: биология, география. 

ЕГЭ -Срезы знаний по предметам: русский язык (начальная школа); 

 - Работа по преемственности: «Проведение совместных срезов 

 знаний по русскому языку, математике и литературному чтению 

 в 4 классах» 

 - Корректировка базы данных ЕГЭ (предмет по выбору) 

 -Оформление базы данных ГИА-9 

Инновационная и -Конкурс «Юный изобретатель и рационализатор» 

экспериментальная -Проведение школьной конференции «Самоуправление в 

гимназии» 

деятельность -Лекторий «Занимательная наука» 

 -Участие в проекте «Социальные аспекты 

 устойчивого развития» в жанре 

 исследовательской деятельности 

- Историческая викторина «История дома Романовых» 

Методическая - Анализ системы работы с мотивированными детьми 

работа - Подготовка к интеллектуальному марафону учащихся 9, 10 

 классов 

 - Подготовка и проведение декады технологии 

Информатизация - Мониторинг активности использования электронных ресурсов 

образовательного (электронные портфолио учащихся, 

процесса информационные пространства, сайт) 

 -Пополнение банка программного обеспечения 

- Сотрудничество с Синодальным отделом по делам милосердия 

МП 

Воспитательная и - Участие в соревнованиях по ГО и ЧС «Школа безопасности» 

внеклассная работа - Подготовка и участие к краеведческому конкурсу «Отечество». 

 - Подготовка и участие в Фестивале «Молодые таланты» 

 - Проведение встречи с представителями отдела по делам 

 Благотворительности и милосердия МП 

 - Организация и проведение праздника «Татьянин День», «День 

 выпускника» 

 - Организация и проведение походов пешеходных экскурсий 

«Исторический центр города» 

 - Урок мужества по теме 

 «Блокада Ленинграда» 

 - Эффективное проведение клубных часов в воспитательной работе 

учителей 
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 - Лекторий «Наркотики опасны для здоровья» Встреча с 

 представителями районной Управы «Якиманка». 

 -«Сделай свой выбор», профориентационная работа с детьми 

 «группы риска» 

Социальная -Профилактическая работа с учащимися, состоящими на 

внутришкольном учете «работа с ОВД «Якиманка» 

-Определение контингента учащихся на бесплатное питание и в 

защита резерв на основе социального паспорта школы. Согласование 

 контингента на бесплатное питание на Совете школы. Выпуск 

 приказа по организации питания 

 -Анализ детского травматизма за 2015 год 

 -Анализ детских травм по журналу регистрации в медпункте 

 совместно с медсестрой (за первое полугодие). Разработка 

 профилактических мероприятий. Подготовка вопроса по 

 детскому травматизму на административном совещании. 

 -Проведение заседания методического объединения учителей 

 физкультуры и педагога – организатора ОБЖ по охране 

 здоровья на уроках физкультуры 

 -Отчет по итогам работы в 1 полугодии, анализ работы. 

Психолого- -Коррекционно-развивающие занятия с одаренными детьми и 

педагогическая детьми группы риска: 

поддержка - «Уроки психологического развития в средней школе 5-6 

 классы» 

 - «Психологическая азбука. Осознание внутреннего мира». 2 – 

 4 классы 

 - Арттерапия (развитие творческого мышления)7-8 классы 

 - Занятие для 9 - 11 классов по профориентации «Мир 

 профессий» 

 - Тренинг (для одаренных детей) “Общение в конфликтно- 

 личностных ситуациях” (8 класс) 

 - Проблемы успеваемости, нарушения поведения детей из ДД 

Физкультурно-  

оздоровительная  

-Открытые мероприятия-уроки (9-11классы) 

работа -Соревнования по зимним видам спорта (спортивно-

оздоровительный клуб). 

 -Работа с учащимися ОВЗ 

Создание условий 

для 

- Провести проверку на предмет: 

комплексной - порядка в подсобных и незадействованных помещениях и 

безопасности содержать их закрытыми и опечатанными; чтобы коридоры, 

обучающихся и проходы, лестничные пролеты и запасные выходы были 

воспитанников свободны, а двери выходов постоянно закрыты. 

Проконтролировать 

 пропускной режим на территорию и в здание школы, исключить 

 бесконтрольное пребывание на территории посторонних лиц. 

 -разработать и разместить в ОУ информационные стенды по 

 вопросам безопасности и противодействию терроризму и 

 экстремизму 

Общественно – 

государственное 

управление 

-Заседание Совета музея им. Великой кн. Елизаветы Федоровны 

-Работа ученического совета гимназии 

-Встреча группы из Германии (по итогам конференции 

«Классическое образование сегодня» 
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Финансово- - Подготовка ежемесячных отчетов в вышестоящую 

экономическая организацию до 05 числа месяца следующего за отчетным; 

деятельность -Отслеживание своевременного поступления счетов и актов 

 выполненных работ по договорам, заключенным на год и оплату 

 по ним 

- Расчет заработной платы с учетом выделенных субсидий из 

бюджета 

 -Прием и контроль первичной документации по 

 соответствующим участкам бухгалтерского учета и подготовка 

 их к счетной обработке 

 -Отражение на счетах бухгалтерского учета операций, 

 связанных с движением основных средств, товарно- 

 материальных ценностей и денежных средств 

 - Ведение работы по обеспечению строгого соблюдения 

 штатной, финансовой и кассовой дисциплины, смет 

 административно-хозяйственных и других расходов, законности 

 списания со счетов бухгалтерского учета недостач, дебиторской 

 задолженности и других потерь, сохранности бухгалтерских 

 документов, оформления и сдачи их в установленном порядке в 

 архив 

 -Разработка и внедрение рациональной плановой и учетной 

 документации, прогрессивных форм и методов ведения 

 бухгалтерского учета на основе применения современных 

 средств вычислительной техники, учетной политики на год 

 -Составление баланса и оперативных сводных отчетов о доходах 

 и расходах средств, об использовании бюджета, другой 

 бухгалтерской и статистической отчетности, представление их в 

 установленном порядке в соответствующие органы 

 

 

февраль – март 2017 г. 

Работа со 

школьной 

- Проверка классных журналов 2-11 классов, анализа отчетов 

учителей старших классов по теме: 

документацией «Аттестационные работы учащихся и 

 подготовка к ним» 

 - Проверка журналов 1-х классов «Посещаемость занятий 

 учащимися 1-х классов» 

 -Выборочная проверка рабочих тетрадей (2-11 классы). 

 -Проверка журналов дополнительных занятий 

Эффективность - Предметно – обобщающий контроль: «Формы работы и 

преподавания методы обучения в классах с углубленным изучением 

предметов английского языка» 

 -Предметно-обобщающий контроль: «Формы работы и методы 

 обучения на уроках математики в начальных классах» 

 - Совещание при завуче: «Анализ работы со школьной 

 документацией: проверка классных журналов, дневников, 

 тетрадей учащихся» 

 - Анкетирование учащихся 9 класса о выборе будущего 

 профиля обучения 

 - Совещание при завуче: «Совместная работа учителей 

 предметников, классных руководителей психолого- 

 педагогической службы по предупреждению неуспешности» 
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Контроль за - Срезы знаний в начальной школе: 

качеством знаний. «Математика во 2-3 классах. Решение задач повышенной 

сложности» 

Подготовка к ГИА, -Срезы знаний по английскому языку в классах с углубленным 

ЕГЭ изучением: 5 - 6 - лексико-грамматический тест, 7-8 чтение, 

 9- аудирование 

 - Работа по преемственности в обучении между начальной и 

 средней школой: проведение совместных работ по русскому 

 языку, математике, литературному чтению в 4х классах 

 - Подготовка к ЕГЭ «Правила поведения УЭ на ППЭ, запрет на 

 использование сотовой связи. Ознакомление с процедурой 

 проведения ЕГЭ 

 -Корректировка базы данных ЕГЭ 

Инновационная и -Работа и привлечение слабомотивированных учащихся к 

экспериментальная научно-исследовательской деятельности. 

деятельность -Круглый стол «Опыт внедрения ФГОС: уроки, итоги, 

 перспективы» 

-Работа литературно-художественного клуба 

Информатизация - Мониторинг использования электронных ресурсов по итогам 

образовательного полугодия (электронный журнал, электронные портфолио 

процесса учащихся, информационные пространства, сайт) 

 - Практическое занятие по использованию электронных 

 технологий и образовательных ресурсов 

 Методическая работа 

 -Методический совет «Проектная деятельность – инструмент, 

 позволяющий активизировать мыслительную, познавательную 

 деятельность учащихся». 

 -Анализ и коррекция работы малоопытных специалистов 

 -Проведение отчетных уроков учителей, прошедших курсы 

 повышения квалификации 

 - Подготовка и проведение декады русского языка и 

 литературного чтения 

Воспитательная и - Работа литературно-художественного клуба. 

внеклассная работа - Организация и проведение конкурса «Ученик года 2015». 

 - Оптимальное использование средств ТСО в средней школе 

 - Заседание ПСПК, Совета по профилактике 

 - Участие в фестивале русского народного творчества 

 -Празднование дня ММО 

 -Посещение музеев (исторический, литературный) 5-8 кл. 

 - «Права и обязанности ребенка», лекторий для младших 

 учащихся 

 - Лекция-беседа по профилактике пивного алкоголизма (6-8 кл.) 

Социальная - Круглый стол с классными руководителями «Социально 

защита незащищенные семьи и их дети» 

 -Анализ работы по организации питания с зав. производством и 

 медсестрой 

 -Анализ работы с детьми группы педагогического «риска». 

 -Организация подборки нормативных документов по охране 

 труда, детскому травматизму, санитарно-эпидемическим 

 требованиям, охране здоровья производственному контролю 

Психолого- -Диагностика психолога (2-3классы)  

педагогическая -Индивидуальная работа психолога (по записи) 
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поддержка -Профориентация 8 классов. 

 - «Уроки психологического развития в средней школе 5-6 

 классы» 

 -Индивидуальная коррекционно-развивающая работа 1 –е 

 классы 

 - «Психологическая азбука «Осознание внутреннего мира». 2 – 4 

 классы 

 - Арттерапия (развитие творческого мышления)7-8 классы 

 - Занятия по программе первичной профилактики всех видов 

 химической зависимости. 5-11 классы (Здоровье и 

 профилактика аддитивного поведения – «Правда о курении»). 

 - Тренинг (для одаренных учащихся) "Учимся говорить "нет!" 

 (5–7классы) 

 -Проблемы успеваемости, нарушения поведения детей из ДД 

 -Проведение дня учащихся начальных классов (1-4классы). 

Физкультурно- -Проведение дня здоровья на территории ММО. 

оздоровительная и -Анализ и коррекция физкультурно-оздоровительных 

спортивно-

массовая 

мероприятий в режиме учебного дня 

работа -Контроль и проверка оптимальных условий для 

 комплексной работы по сохранению здоровья каждого учащегося 

 -Оказывать помощь педагогическому коллективу в обеспечении 

 безопасности и общественного порядка во время проведения 

 культурно-массовых мероприятий 

 -Уточнение и корректировка паспорта безопасности, 

 антитеррористической защищенности ОУ и планов 

 взаимодействия школы с правоохранительными органами, 

 органами государственной власти и местного самоуправления 

Общественно- -Педагогический совет: «Взаимодействие классного 

государственное руководителя с учителями-предметниками, направленное на 

управление повышение социализации учащихся» 

 -Заседание родительского комитета 

 -Родительское собрание «Достижения учащихся в процессе 

 учебно-воспитательной деятельности» 

 «Психолого-педагогические аспекты подготовки к ЕГЭ и ГИА- 

 9» (для 9,11кл) 

 -Заседание ученического совета школы: «Планирование 

 мероприятий, посвященных Дню самоуправления» 

Финансово- - Подготовка ежемесячных отчетов в вышестоящую 

экономическая организацию до 05 числа месяца следующего за отчетным; 

деятельность -Отслеживание своевременного поступления счетов и актов 

 выполненных работ по договорам, заключенным на год и оплату 

 по ним. 

 -Прием и контроль первичной документации по 

 соответствующим участкам бухгалтерского учета и подготовка 

 их к счетной обработке. 

 -Отражение на счетах бухгалтерского учета операций, 

 связанных с движением основных средств, товарно- 

 материальных ценностей и денежных средств 

 -Расчет заработной платы с учетом субсидий выделяемых из 

бюджета 

 - Ведение работы по обеспечению строгого соблюдения 
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 штатной, финансовой и кассовой дисциплины, смет 

 административно-хозяйственных и других расходов, законности 

 списания со счетов бухгалтерского учета недостач, дебиторской 

 задолженности и других потерь, сохранности бухгалтерских 

 документов, оформления и сдачи их в установленном порядке в 

 архив. 

 -Разработка и внедрение рациональной плановой и учетной 

 документации, прогрессивных форм и методов ведения 

 бухгалтерского учета на основе применения современных 

 средств вычислительной техники 

 март 2016г. 

Работа со 

школьной 

-Проверка классных журналов 2-11 классы, журналов 

документацией надомного обучения: «Профилактика перегрузки учащихся. 

 Домашние задания, их характер и объем, учет времени, 

 отводимого на их выполнение». 

 - Проверка журналов 1-х классов «Выполнение образовательной 

 программы в 3-й четверти» 

 - Проверка графика контрольных работ на 3 четверть. 

 - Оформление графика контрольных работ на 4 четверть. 

 -Подготовка документации по окончанию 3 четверти. 

 - Подготовка отчета об успеваемости школы за 3 четверть. 

 -Проверка журналов: «Контроль за посещаемостью 

 учащихся со слабой мотивацией к учебе» 

Эффективность - Фронтальный контроль: «Здоровье сберегающие технологии на 

преподавания уроках в 1-11классах» 

предметов - Совещание при завуче «Индивидуальная работа учителей 

 предметников, классных руководителей со слабо 

 мотивированными (диагностическая карта учащегося) 

 учащимися» 

 - Организация взаимопосещения уроков учителям начальной 

 школы и среднего звена в 4 класса 

 - Тематически-обобщающий контроль «Требования к 

 результатам освоения ООП НОО учениками 1-2-ых классов» 

 - Совещание при завуче: «Итоги предметно-обобщающего 

 контроля по использованию эффективных форм работы и 

 обучающих технологий в классах с углубленным  изучением 

 английского языка» 

 - Совещание при завуче: «Работа педколлектива и классных 

 руководителей по профилактике травматизма учащихся на 

 дорогах и транспорте» 

Контроль за - Работа по преемственности - проведение совместных работ по 

качеством знаний. русскому языку, математике, литературе 

Подготовка к ГИА, - Четвертные контрольные работы по русскому языку и 

ЕГЭ математике 2-9 классы 

 - Диагностические работы по предмету по выбору учащихся 9, 

 11 классов 

 - Малые педагогические советы по предварительной 

 успеваемости за 3 четверть 5-9 классы. 

 - Сдача базы данных участников ЕГЭ, ГИА с учетом предметов 

 по выбору 

Инновационная и - Подготовка и участие в интеллектуальном марафоне. 
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экспериментальная -Участие по МХК «Между прошлым и будущим», конференции: 

деятельность «Литературный венок России», «Классика и 

 современность» 

 -Информатизация образовательного процесса  

 - Мониторинг активности использования электронных 

 ресурсов (электронный журнал, электронные портфолио 

 учащихся, информационные пространства, сайт) 

 - Педагогическая конференция: «Использование компьютерных 

 технологий и средств сети интернет учителями разных циклов 

 при подготовке к ЕГЭ и ГИА-9» 

 Методическая работа 

 -Планирование курсовой переподготовки на 2016-2017 

 учебный год 

 -Школьный методический совет: «Роль самообразования 

 педагогов в повышении качества образования: творческие 

 отчеты» 

 -Подготовка и проведение декады информатики и математики 

Воспитательная и - Здоровье сберегающие технологии в классах средней и старшей 

школы 

внеклассная - Организация и проведение мероприятий, посвященных «Дню 

Работа Гимназиста» 

 - Организация и проведение в Недели Детской книги. 

 - Праздничный концерт посвященному дню «Жены мироносицы». 

 - Родительское собрание 

 - Заседание ПСПК, Совета по профилактике 

 - «День открытых дверей школы» для будущих 

 первоклассников 

 - Организация и проведение конкурса «Любимый 

 город» 

 - Участие в конкурсах исследовательских и проектных работ 

 учащихся 

 - Индивидуальная работа с трудными подростками и детьми 

 «группы риска», «Конфликты и пути их решения» 

 - Предупреждение детского травматизма и оказание первой 

 помощи», беседа с учащимися 1-4 классов. 

 - Родительский лекторий «Подготовка к итоговой аттестации» 

Социальная  -Проверка организации питания в группах продленного дня и 

защита учащихся из социально-незащищенных семей (в т.ч. сверка 

 классных журналов, журналов выдачи 

 бесплатного питания) 

 -Проведение праздника «Правила дорожного движения» 

 -Подведение результатов анкетирования учащихся по 

 организации питания 

Психолого- 

педагогическая 

-Занятия с психологом «Правильная самооценка – шаг к 

самопознанию» (6-7 классы) 

поддержка -Диагностика педагогов «Уровень эмоционального 

 выгорания» 

 - «Уроки психологического развития в средней школе 5-6 

 классы» 

 - Индивидуальная коррекционно-развивающая работа 1 –е 

 классы 

 - «Психологическая азбука «Осознание внутреннего мира» 2– 4 
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 классы 

 - Арттерапия (развитие творческого мышления)7-8 классы 

 - Занятия по программе психологической подготовки учащихся 

 9х и 11х классов к ЕГЭ и ГЕА 

 - Занятия по программе первичной профилактики всех видов 

 химической зависимости. 5-11 классы (Здоровье и 

 профилактика аддитивного поведения – «Правда о курении»). 

 - Тренинг (для одаренных учащихся) «Самоидентификация» 

 (10е классы) 

 -Проблемы успеваемости, нарушения поведения. 

Физкультурно- -Круглый стол «Здоровье сберегающие технологии и работа с 

оздоровительная и 

спортивно-

массовая 

работа 

учащимися ОВЗ» 

Создание условий 

для 

-Совместно с руководителем структурного подразделения по 

комплексной АХЧ провести проверку состояния решеток на окнах первого 

безопасности этажа, запасных выходов. 

обучающихся и - Провести тренировку с педагогическим составом, 

воспитанников сотрудниками школы, администрацией и учащимися «Эвакуация 

 личного состава из школы» по команде: «Внимание! Всем» 

Финансово- - Подготовка ежемесячных отчетов в вышестоящую 

экономическая организацию до 05 числа месяца следующего за отчетным; 

деятельность -Отслеживание своевременного поступления счетов и актов 

 выполненных работ по договорам, заключенным на год и оплату 

 по ним 

 -Прием и контроль первичной документации по 

 соответствующим участкам бухгалтерского учета и подготовка 

 их к счетной обработке 

 -Отражение на счетах бухгалтерского учета операций, 

 связанных с движением основных средств, товарно- 

 материальных ценностей и денежных средств 

 - Ведение работы по обеспечению строгого соблюдения 

 штатной, финансовой и кассовой дисциплины, смет 

 административно-хозяйственных и других расходов, законности 

 списания со счетов бухгалтерского учета недостач, дебиторской 

 задолженности и других потерь, сохранности бухгалтерских 

 документов, оформления и сдачи их в установленном порядке в 

 архив 

 -Разработка и внедрение рациональной плановой и учетной 

 документации, прогрессивных форм и методов ведения 

 бухгалтерского учета на основе применения современных 

 средств вычислительной техники 

апрель 2017 г. 

Работа со 

школьной 

- Проверка журналов 2-11 классов: «Учет посещаемости 

документацией школьниками учебных занятий учителями – предметниками и 

 классными руководителями» 

 - Выборочная проверка рабочих тетрадей по предметам русский 

 язык и математика у учащихся со слабой мотивацией к учебе и 

 ОВЗ 
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 - Оформление документации и информационного стенда по 

 подготовке к ЕГЭ и ГИА. 

 - Подготовка и утверждение экзаменационных материалов по 

 предметам 

Эффективность - Тематический контроль: «Организация предпрофильной и 

преподавания профильной подготовки и промежуточной аттестации» 9- 

предметов 10классы 

 - Посещение уроков, элективных курсов в профильных классах 

 (9,10). 

 - Контроль за посещением часов, отведенных для подготовки к 

 ЕГЭ, ГИА-9, работа консультационного пункта по подготовке к 

 ЕГЭ 

 - Тематический контроль: «Активизация мыслительный 

 деятельности учащихся. Самостоятельная работа на уроках в 

 начальной школе» 

 - Тематический контроль «Отработка механизма учета 

 индивидуальных достижений учащихся 1-х классов» 

 Совещание при завуче «Организация работы учителей М/О с 

 одаренными и мотивированными учащимися (портфолио 

 учащегося)» 

 - Совещание при завуче: «Готовность школы к ЕГЭ и ГИА-9» 

Контроль за - Срезы знаний по профильным дисциплинам: алгебра, 

качеством знаний. английский, экономика, обществознание, русский язык, 

Подготовка к ГИА, физика, химия 

ЕГЭ - Проведение диагностических работ в 1 классах 

 - Проведение пробных экзаменов по русскому языку и 

 математике в формате ЕГЭ и ГИА 9,11классов 

 - Круглый стол по преемственности в обучении между 

 начальным и средним звеном обучения 

Инновационная и -Презентация результатов работы школьного научного 

экспериментальная общества, результатов научно-исследовательской работы за 

деятельность учебный год 

Информатизация - Мониторинг активности использования электронных 

образовательного ресурсов (электронный журнал, электронные портфолио 

процесса учащихся, информационные пространства, сайт) 

 - Круглый стол – «Использование электронных образовательных 

 ресурсов при организации и проведении внеклассной и 

 внеурочной деятельности» 

 -Методический совет ’’Проблемы и перспективы подготовки 

 учащихся к сдаче экзаменов в формате ЕГЭ и ГИА” 

 -Анализ, коррекция и перспективы национальной инициативы 

 Методическая работа ”Наша новая школа” 

 -Проведение декады физики, географии 

Воспитательная  - День культурного и исторического наследия 

и внеклассная  - Международный день детской книги и правописания. 

Работа - Благотворительная ярмарка «Пасхальная радость» 

 - Участие в олимпиаде по безопасности дорожного движения. 

 - Участие в конкурсе семейного творчества «Моя семья» 

 - Участие в Московской открытой олимпиаде по истории 

 Второй мировой войны и Великой Отечественной войны 1941- 

 1945 годов, посвященной 73-й годовщине начала 

 контрнаступления советских войск против немецко-фашистских 
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 войск в битве под Москвой 

 - Роль ГПД в формировании базовых знаний у учащихся. 

 - Проведение месячника по весеннему благоустройству 

 школьного дворика 

 - Круглый стол «Взаимодействие семьи и участников 

 педагогического процесса» (помощь родителям учащихся 

 «группы риска») 

 - Подведение итогов диспансеризации совместно с 

Социальная  медработниками школы 

защита -Анализ взаимодействия психологической службы школы и 

 службы социальной защиты (совместно с психологом). 

 -Подведение итогов по выполнению Программы 

 производственного контроля 

 -Заседание родительского комитета 

Общественно- -Родительское собрание «Безопасное поведение на водоемах, на 

государственное дорогах города, в лесных массивах в весенний период» 

управление Родительское собрание учащихся 9, 11классов «Готовность 

 учащихся к итоговой аттестации» 

 -Заседание ученического совета школы «Предварительные итоги 

учебного года. Достижения и перспективы» 

 -Педагогический совет: «Использование цифровых 

 образовательных ресурсов в учебной деятельности» 

Финансово- - Подготовка ежемесячных отчетов в вышестоящую 

экономическая организацию до 05 числа месяца следующего за отчетным; 

деятельность -Отслеживание своевременного поступления счетов и актов 

 выполненных работ по договорам, заключенным на год и оплату 

 по ним 

 -Прием и контроль первичной документации по 

 соответствующим участкам бухгалтерского учета и подготовка 

 их к счетной обработке 

 -Отражение на счетах бухгалтерского учета операций, 

 связанных с движением основных средств, товарно- 

 материальных ценностей и денежных средств 

 -Расчет заработной платы с учетом выделенных субсидий из 

бюджета 

 - Ведение работы по обеспечению строгого соблюдения 

 штатной, финансовой и кассовой дисциплины, смет 

 административно-хозяйственных и других расходов, законности 

 списания со счетов бухгалтерского учета недостач, дебиторской 

 задолженности и других потерь, сохранности бухгалтерских 

 документов, оформления и сдачи их в установленном порядке в 

 архив 

 -Разработка и внедрение рациональной плановой и учетной 

 документации, прогрессивных форм и методов ведения 

 бухгалтерского учета на основе применения современных 

 средств вычислительной техники 

 май 2016г. 

Работа со 

школьной 

- Проверка классных журналов: «Выполнение учебных 

документацией программ 1-8,10 классы. Выполнение учебных программ и 

 оформление журналов к экзаменам 9,11 классы». 

 - Оформление документации к экзаменам: экзаменационным 
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 материал, расписание консультаций и экзаменов, приказы, 

 информационный стенд 

 - Проверка выполнение графика контрольных работ за 4 

 четверть 

 - Отчет школы об успеваемости по итогам учебного года 

 - Подготовка анализа работы школы за учебный год 

 -Анализ динамики результатов независимых измерений оценки 

 качества образования 

Эффективность - Тематический контроль: «Организация повторения, изученного в 

1-4 кл.» 

преподавания - Тематический контроль: «Подготовка учащихся 9 и 11классов 

предметов к ГИА и ЕГЭ» Посещение уроков, часов, отведенных на 

 подготовку к экзаменам по русскому языку и математике, 

 предметов по выбору учащихся 

 - Совещание при завуче: «Организация повторения, изученного в 

начальной школе» 

 - Совещание при завуче с присутствием учителей – 

 предметников, организаторов ЕГЭ и ГИА, классных 

 руководителей 9-х, 11-х классов: «Организация итоговой 

 аттестации учащихся 9, 11 классов» 

Контроль за - Итоговые контрольные работы по русскому языку и 

качеством знаний. математике 2, 3, 5-8, 10классы 

Подготовка к ГИА, - Организация рубежной аттестации учащихся классов с 

ЕГЭ расширенным изучением английского языка (комплексный 

 зачет) 

 - Малые педагогические советы по предварительной 

 успеваемости 5-11классы 

 -Подготовка к итоговой аттестации: 

  индивидуальная работа педагога - психолога с учащимися и их 

 родителями 

 повторное обучение учащихся заполнению бланков ЕГЭ и ГИА 

 с использованием видеоролика 

Методическая  -Проведение методического совета «Итоги работы системы МО 

работа и методической работы за 2015-2016 учебный год» 

 -Анализ и пути развития методической системы школы, исходя 

 из рекомендаций по ФГОС ОПП 

 -Итоги работы по курсу ОРКСЭ 

 - Организация и проведение декады мужества «Салют, 

 Победа!» 

 - Торжественные мероприятия, посвященные Дню Победы 

 - День культурного и исторического наследия. 

Воспитательная и «Последний Звонок», «Прощай, наш школьный май!». 

внеклассная работа - Организация и проведения мероприятия по ПДД «Здравствуй 

 лето!» 

 - Заседание ПСПК, Совета по профилактике. 

 - Организация свободного времени летом летнего 

 оздоровительного отдыха учащихся. 

 - Подготовка праздничной программы выпускного вечера. 

 - Приемка отчетов по воспитательной работе с классами, 

 отчетов педагогов дополнительного образования, Портфолио 

 классного руководителя, Портфолио учащихся класса 

Социальная  -Проверка организации питания в группах продленного дня и 
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защита учащихся из социально – незащищенных семей (в т.ч. сверка 

 классных журналов, журналов выдачи 

 бесплатного питания) 

 -Социально-педагогическое обследование семей учащихся, 

 находящихся под опекой (совместно с классными 

 руководителями) 

 -Подведение итогов по бесплатному и платному питанию за год. 

 -Сверка данных с бухгалтерией школы, финансовой группой и 

  «Московский школьник» 

 -Анализ реализации Программы производственного контроля 

 по организации питания 

Психолого- -Повторное обследование детей группы риска и одаренных 

педагогическая учащихся 

поддержка -Анкетирование родителей 4 классов «Готовность моего ребенка 

 в основное звено школы» 

 -Тренинги для учащихся «Подготовка к ГИА и ЕГЭ 9 и 11 

 классов» 

 -Групповое занятие с педагогами «Профилактика 

 эмоционального выгорания» 

Создание условий 

для 

- Провести проверку наличие на посту списка телефонов 

комплексной управлений ФСБ, МВД, МЧС, медицинской помощи, 

безопасности противопожарной и аварийной служб 

обучающихся и - Провести тренировку с педагогическим составом, 

 сотрудниками школы, администрацией и учащимися «Эвакуация 

 личного состава из школы» по команде: «Внимание! Всем» 

Финансово- - Подготовка ежемесячных отчетов в вышестоящую 

экономическая организацию до 05 числа месяца следующего за отчетным; 

деятельность -Отслеживание своевременного поступления счетов и актов 

 выполненных работ по договорам, заключенным на год и оплату 

 по ним 

 -Прием и контроль первичной документации по 

 соответствующим участкам бухгалтерского учета и подготовка 

 их к счетной обработке 

 -Отражение на счетах бухгалтерского учета операций, 

 связанных с движением основных средств, товарно- 

 материальных ценностей и денежных средств 

 -Расчет заработной платы, отпускных за счет субсидий, 

выделенных из бюджета 

 - Ведение работы по обеспечению строгого соблюдения 

 штатной, финансовой и кассовой дисциплины, смет 

 административно-хозяйственных и других расходов, законности 

 списания со счетов бухгалтерского учета недостач, дебиторской 

 задолженности и других потерь, сохранности бухгалтерских 

 документов, оформления и сдачи их в установленном порядке в 

 архив 

 -Разработка и внедрение рациональной плановой и учетной 

 документации, прогрессивных форм и методов ведения 

 бухгалтерского учета на основе применения современных 

 средств вычислительной техники 

 -Подготовка сметы для организации летнего лагеря, оплата по 

 смете 
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ИЮНЬ -Отчет по питанию и социальной защите за год, анализ работы и 

 составление плана работы на следующий учебный год 

 -Отчет по итогам работы за год, анализ работы и разработка 

 плана на следующий год 

 -Подготовка к приемке школы на новый учебный год 

 - Государственные и переводные экзамены 

Педагогические -Заседание педагогического совета «Итоги работы школы за 

советы 2016-2017 учебный год». 

 -Заседание ученического совета школы «Подведение итогов 

 работы Совета ученического самоуправления» 

 


